


e Was fur eine Sekretarin
suchen die Firmen?

* Was bieten die Firmen?




ALKO-DATALINE
sucht eine S@Kretarin i gie Rechnungsabteilung

Wir —sind ein Betrieb der Elektronikindustrie
—arbeiten mit Unternehmen im Ausland zusammen
— bieten Ihnen ein gutes Gehalt, Urlaubsgeld, 30 Tage Ur-
laub, Betriebskantine, ausgezeichnete Karrierechancen
—versprechen Ihnen einen interessanten Arbeitsplatz mit
Zukunft, aber nicht immer die 5-Tage-Woche
Sie -sind ca. 25 bis 30 Jahre alt und eine dynamische Per-
sonlichkeit
~ sprechen perfekt Englisch
— arbeiten gern im Team
~lasen Probleme selbsténdig
—machten in lhrem Beruf vorwértskommen

Rufen Sie unseren Herrn Waltemode unter der Nummer
2003 56 an oder schicken Sie uns Ihre Bewerbung.

ﬂLKO-DﬂTﬂ LINE
Industriest:r,{ﬂ 63073 Offenbach

* Die Firma bietet:

® Die Sekraterin soll:



Boske & co.

SO TS P T e

Unser Betrieb wird immer groRer. Unsere
internationalen Geschéftskontakte werden immer
wichtiger. Deshalb brauchen wir eine zweite

Chefsekretirin
mit guten Sprachkenntnissen in Englisch und
Spanisch. Zusammen mit Ihrer Kollegin arbeiten Sie
direkt fiir den Chef des Unternehmens. Sie bereiten
Termine vor, sprechen mit Kunden aus dem In- und
Ausland, besuchen Messen, schreiben Vertrige, mit
einem Wort: Auf Sie wartet ein interessanter
Arbeitsplatz in angenehmer Arbeitsatmosphire.
AuRerdem bieten wir [hnen: 13. Monatsgehalt,

| Betriebsrente, Kantine, Tennisplatz, Schwimmbad.

Boske & Co. Automatenbau
Gorickestralle 13, 64297 Darmstadt

x Die Firma bietet:

x Die Sekraterin soll:



Baumhaus KG

Wir sind ein Mdbelunternehmen mit 34 Ge-
schaften in ganz Deutschland. Fir unseren
Verkaufsdirektor suchen wir dringend eine

Chefsekretarin

mit mehreren Jahren Berufserfahrung.

Wir bieten einen angenehmen und siche-
ren Arbeitsplatz mit sympathischen Kol-
legen, gutem Betriebsklima und besten
Sozialleistungen. Wenn Sie ca. 30 bis 35
Jahre alt sind, perfekt Schreibmaschine
schreiben, selbstandig und allein arbeiten
konnen, bewerben Sie sich bei:

Baumhaus KG
Postfach 77, 63454 Hanau am Main
Telefon (06181) 3 60 22 39

x Die Firma bietet:

x Die Sekraterin soll:




a Maurer beim Personalchef der Firma Boske & Co.




yren Sie das Gesprach. Was ist richtig?

a)Petra war in den USA c)Petra hat nur drei Jahre das

O bei Freunden. Gymnasium besucht,

O in einem Sprachinstitut. 0 weil Sie kein Abitur machen wollte.

O zuerst in einem Institut und 0 weil sie dort schlechtere Noten hatte.
dann bei Freunden. O weil sie Dolmetscherin werden

wollte.

b)Petra kann d)Petra ist nach Deutschland

0O nur sehr schlecht Spanisch. zurickgekommen,

O nur Spanisch sprechen, aber nicht O Wweil sie kein Geld mehr hatte.
schreiben. O welil sie krank war.

O Spanisch sprechen und schreiben. 0O weil sie nicht langer bleiben

wollte.




Alko-Dataline Baumhaus KG Hanau | Boske und Co. Darmstadt
Offenbach

+

Petra Maurer spricht
mit einer Freundin.
Horen Sie zu und
erganzen Sie die
Notizen. Welche
Vorteile, welche
Nachteile findet sie bei
den Angeboten?

kann Chefsekraterin
werden

elche stelle soll ich nehmen?

1600 € brutto 13, Monatsgehalt

fast 50 k .

Chef Sl M zur Arbeijt
1300 € brutto
4rin sehr unsympath
gute Busverbindung

isch
Chefsekret




