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1.

RASIONAL
Instruksi kerja pengamanan data adalah proses pengamanan data di Fakultas
Pendidikan Bahasa dan Seni UPI, sebagai penunjang pelaksanaan kegiatan

penyelenggaraan Program Pendidikan sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

CAKUPAN
Instruksi Kerja ini mencakup proses kegiatan mengamankan data di lingkungan FPBS

UPI. Pengamanan data dilakukan oleh masing-masing pegawai.

TUJUAN
Instruksi Kerja ini bertujuan untuk mengatur proses pengamanan data di lingkungan

FPBS UPI.

URAIAN INSTRUKSI KERJA

4.1 Melakukan pengamanan data.

4.2 Pengamanan data dilakukan oleh masing-masing pegawai.

4.3 Pengamanan data dilakukan dengan cara menyimpan di plas dist/CD RW/Hardist
eksternal.

4.4 Setiap computer harus di simpan anti virus.
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5. LANGKAH KEGIATAN

PENANGGUNG JAWAB

PROSES

DOKUMEN

KaSubag AFTIK

Masing-masing pegawa

{ Mulai )
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Sosialisasi pengamanan data
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Melakukan pengamanan data

Plashdisk/CD
RW/Hardisc eks
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