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I. TUJUAN

Instruksi kerja pada Pelaksanaan Pemilihan Mahasiswa Berprestasi bertujuan untuk

menyeleksi calon mahasiswa berprestasi di tingkat Fakultas, sehingga menghasilkan satu

orang mahasiswa berprestasi terseleksi yang akan diusulkan untuk mengikuti seleksi pada

kegiatan Pemilihan Mahasiswa Berprestasi tingkat Perguruan Tinggi (Universitas Pendidikan

Indonesia).

Il.  RUANG LINGKUP

Instruksi kerja ini digunakan di lingkungan Fakultas Pendidikan Bahasa dan Seni Universitas

Pendidikan Indonesia (FPBS UPI) dengan ruang lingkup seleksi mahasiswa berprestasi tingkat

Fakultas.

lll. DEFINISI

1. Mahasiswa berprestasi adalah mahasiswa yang berhasil mencapai prestasi tinggi baik

akademik maupun non akademik, mampu berkomunikasi dalam bahasa Indonesia dan

bahasa Inggris/Asing, bersikap positif, serta berjiwa Pancasila.

2. Peserta Pemilihan Mahasiswa Berprestasi adalah mahasiswa pada perguruan tinggi yang

berada di lingkungan Kementrian Pendidikan dan Kebudayaan.

3. Panitia Kegiatan adalah pelaksana kegiatan yang dibentuk oleh Dekan untuk

melaksanakan kegiatan Pemilihan Mahasiswa Berprestasi Tingkat FPBS UPI.

4. Tim Juri adalah tim yang menilai peserta dalam Pemilihan Mahasiswa Berprestasi.

IV. DOKUMEN TERKAIT

Matrik Instruksi Kerja vs Prosedur Mutu

1/2




‘% INSTRUKSI KERJA No. Dok FPBS/IK-AKM/08
14 PELAKSANAAN PEMILIHAN | no. Revisi . 00
UNIVERSITAS PENDIDIKAN INDONESIA MAHASISWA BERPRESTASI
FAKULTAS PENDIDIKAN BAHASA DAN SENI Tel. berlaku 2 September 2013
JI. Dr. Setiabudhi No. 229 Bandung TINGKAT FAKULTAS '
V. FLOW-CHART IK
PENANGGUNG JAWAB PROSES DOKUMEN
Pembentukan Panitia
Dekan SK/Surat Tugas Dekan

Panitia/Staf Administrasi

Mahasiswa Peserta

Tim Juri/Penilai

Dekan

Kasi/Staf Administrasi

Staf Administrasi

;

Penerimaan/pemeriksaan
berkas persyaratan

|

Presentasi Karya Tulis
llmiah & Tes Bahasa
Inggris/Asing

;

Penilaian mahasiswa
berprestasi

|

Hasil
Pilmapres

Laporan hasil Pilmapres

;

Pendokumentasian

SELESAI

Berkas persyaratan

Karya Tulis Ilmiah Mahasiswa

Form Nilai, karya tulis, & berkas
bukti fisik prestasi unggulan

Surat Keputusan Dekan

Berkas hasil Pilmapres

Folder Dokumen
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