
 
 

 
 
  

Contoh surat pengantar izin observasi dari jurusan ke fakultas 
 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
KOP JURUSAN 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

Nomor  :         /H40.3.  .  /   /20…                           ………….. 20… 
Lampiran :  - 
Hal  :  Permohonan izin observasi 
 
 
 
Yth. Pembantu Dekan I FPBS UPI 
di Tempat 
 
 
 
Dengan hormat, 
 
Dengan ini kami beri tahukan bahwa mahasiswa tersebut di bawah ini, 
 

No. Nama NIM Prodi/Jenjang 

1.    

2.    

3.    

dst.    

 
bermaksud akan melakukan observasi di (sebutkan instansi) dalam rangka memenuhi tugas  
mata kuliah   :  ……………………………… 
dosen    :  ……………………………… 
objek observasi  :  ……………………………… 
 
Untuk itu, kami mohon Bapak dapat memberikan surat pengantar bagi yang bersangkutan. 
 
Atas perhatian dan bantuan Bapak, kami ucapkan terima kasih. 
 
 

Ketua Jurusan, 
 
 
 
………………………………. 
NIP 
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Contoh surat pengantar izin observasi dari fakultas ke instansi yang akan diobservasi 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

KOP FAKULTAS 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
Nomor  :            /H40.3/PL/2010                                                                                  …………… 20… 
Lampiran :  - 
Hal  :  Permohonan izin observasi/penelitian 
      
 
 
Yth. …………………………….. 
di   ………………………………. 
 
 
Dengan hormat, 
 

Kami beritahukan bahwa mahasiswa Jurusan Pendidikan Bahasa Arab, Fakultas Pendidikan 
Bahasa dan Seni, Universitas Pendidikan Indonesia: 

 

No. Nama NIM Program/Jenjang 

1.    

2.    

3.    

dst.    

 
akan melakukan observasi/penelitian di instansi yang Bapak/Ibu pimpin  untuk memenuhi tugas   
mata kuliah  :   ……………………………….  
dosen     :   ………………………………. 
objek observasi  :   ………………………………. 
 
Sehubungan dengan hal itu, kami mohon Bapak/Ibu dapat memberi izin kepada mahasiswa yang 
bersangkutan. 

 
Atas  bantuan dan kerja sama Bapak/Ibu, kami ucapkan terima kasih. 

 
 
         a.n. Dekan 
         Pembantu Dekan I, 
         
 
         …………………………... 
         NIP   
Tembusan: 
Ketua Jurusan/Prodi terkait 
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