Contoh (1) Laporan berbentuk surat

JI. Ir. H. Djuanda 708, Jakarta 10120 Indonesia PT KI RANA P R I MA

No. : 057/INT-NS/I/2009 Jakarta, 9 Juni 2009
Lamp.: 10 Halaman
Hal.: Laporan Kerusakan

Kepada Yth. Direktur PT KIRANA PRIMA
di
JI. Ir. H. Djuanda 708, Jakarta 10120 Indonesia

Dengan hormat,

Berdasarkan instruksi Bapak tanggal 9 Mei 2009 untuk
memeriksa kerusakan pada kantor pusat PT KIRANA PRIMA,
dengan ini kami laporkan hasil pemeriksaan kami, sebagai
berikut.

1. Seluruh dinding bagian dalam perlu dicat kembali karena
warnanya sudah kusam.

2. Mesin AC sentral perlu segera di-servise karena tidak
berfungsi normal.

3. Karpet di kamar direktur perlu diganti karena sudah using.

4. Kunci pintu belakang perlu diganti dengan kuat karena
mudah dibuka dengan paksa.

5. Wastafel di kantin perlu segera diganti karena sudah rusak.

Demikian, kami menunggu instruksi Bapak selanjutnya.
Hormat kami,

Rinaldi Syafiudin, SH.
Manager
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LAPORAN
KEGIATAN RAMADHAN
SIE. KAJIAN WANITA
MASJID ALFURQAN
UNIVERSITAS PENDIDIKAN INDONESIA

1. Mugadimah

Maha Suci Allah yang telah menjadikan bulan Ramadhan sebagai
bulan yang memiliki kemuliaan dan keagungan, untuk membentuk
pribadi umat yang beriman dan bertakwa kepada Allah SWT. Atas
jin-Nya, umat Islam dipertemukan kembali dengan bulan mulia,
Ramadhan 1428 H. Sepantasnya, pujian dan rasa syukur
direfleksikan dalam bentuk ucapan, sikap, dan tindakan yang sesuai
dengan petunjuk-petunjuk Allah dan contoh tauladan Rasulullah
Muhammad SAW.

Ramadhan sebagai bulan mulia, di dalamnya terkandung hikmah dan
tuntunan yang sangat fundamental bagi pengembangan diri,
peningkatan kadar kesabaran dalam menerima ujian Allah,
peningkatan martabat diri, serta peningkatan nilai kepedulian
terhadap sesama hamba Allah.

Sie Kajian Wanita Kegiatan Ramadhan & Idul Fitri 1428 H Masjid Al
Fulgon UPI, telah ikut serta dalam menyemarakkan keindahan bulan
mulia dengan menggelar kegiatan keperempuanan; sebagai dasar
memahami, proses mengkaji secara ilmiah, dan mengaplikasikan
iImu dalam nyata keseharian sebagai harapan ibadah pada Allah
SWT.

Kegiatan tersebut adalah KAJIAN INTERAKTIF tentang
“Kitabunnikah: Kajian Seputar Pernikahan dan Pendidikan Anak”
yang berlangsung dengan hidmat, kritis, dan sukses.



2. Waktu dan Tempat Kegiatan

a. Waktu:

03 Oktober 2007 jam 08.30 s.d 12.30

b. Tempat: AUDITORIUM JICA UPI Bandung

Waktu kegiatan sangat tepat waktu sesuai dengan yang dijadwalkan.
Selain itu, walaupun kegiatan hanya diselenggarakan setengah hari,

tetapi berisi dengan bernas.

Tempat yang semula direncanakan di PKM, atas kebaikan hati dan izin
Ketua Kegiatan Ramadhan, Bapak Dr. Sumar Hendayana, M.Sc.,

diselenggarakan di Auditorium JICA FPMIPA.

3. Acara Kegiatan

Acara kegiatan berlangsung dengan sangat meriah. Selain diisi oleh
kegiatan inti berupa KAJIAN INTERAKTIF, juga diisi oleh Pembacaan
Puisi Islami dan disemarakan oleh pembagian Door Prize, sumbangan
dari Koordinator Kegiatan, Ibu Dra. Hj. Kokom Siti Komariah, M.Pd. dan

Ibu Nani Dzul Iman.

Pengkaji membawakan kajiannya dengan memikat hati, ilmu yang

disampaikannya membawa persfektif baru baru bagi

terutama dari ibu-ibu jamaah pengajian Al Furgan.

No | Waktu Jenis Kegiatan Pengisi

1. |08.30- Persiapan llah Nurlelah
09.00 pembukaan

2. |09.00- Pembukaan MC: Imas
09.30 Wahyu llahi Firman Setiabudhi

Laporan Kegiatan

Pembukaan
Doa/Tutup

Dra. Hj. Kokom Siti
Komariah, M.Pd
Dr.H. Rahman, M.Pd

audience.
Pertanyaan pada sesi tanya jawab, sungguh kritis dan mengejutkan,




3. |09.30- Pembacaan Chye Retty Isnendes
09.40 Puisi Islami
4. 109.30- Kajian Interaktif: | Moderator:
12.00 a. Drs. H. A.|Viena Rusmiati
Syamsu Rizal, | Hasanah, S.IP, M.Pd.
M.Pd. (Dosen
MKDU FPIPS)
Tema: Esensi
Pernikahan dan
Permasalahanny
a
b. Ipah Saripah,
S.Pd., M.Pd.
(Dosen BP FIP)
Tema:
Pendidikan Anak
I 12.00- Pembacaan Chye Retty Isnendes
12.10 Sajak Sunda
o. |12.10- Door Prize MC, Koordinator
12.25
7. |12.25- Penutupan MC
12.30
4. Peserta Kegiatan
Peserta kegiatan terdiri dari 1) mahasiswa UPI

Bandung,

2)

Undangan/Umum, dan 3) lbu-ibu pengajian Al Furgan dan sekitar Kampus.
Keseluruhan berjumlah kurang lebih 350 orang.

5. Pelaksana Kegiatan

Pelindung:
Penasehat:
Pelaksana
Kordinator:
Sekretaris:

Kesekretariatan:

Rektor UPI

Dr. H. Sumar Hendayana, M.Sc.

Dra. Hj. Kokom Siti Komariah, M.Pd
Retty Isnendes, S.Pd., M.Hum.

[lah Nurlelah



Ai Faridah
Eka Novianto

Bendahara: Dra. Hj. Maryati Hasan
Wk. Bendahara: Lilis Akmaliyah
Sie Acara: Atin Supriatin
Miranti
Imas
Sie Pubdok: Nana Heryana

Tresna Prayoga
Sie Perlengkapan: Aditia Rangga

Firman Setiabudhi

Haris Santosa Nugraha
Sie Keamanan: Drs. Dudi Kamaludin, dkk.

6. Biaya Kegiatan

Terlampir

7. Dokumen Kegiatan

Terlampir

8. Hasil Kegiatan dan Lain-lain

Selain dokumentasi yang berupa foto dan CD Rekaman, juga ada
sertifikat dan dua (2) spanduk sisa kegiatan.

Selain itu, perlu dilaporkan juga defisit dana dan tambahan dana
(berupa door prize) hasil kerja sama.



9. Khotimah

Demikian laporan kegiatan ini, kami susun dengan tanggung jawab
dengan harapan kegiatan yang telah dilaksanakan mendapat applous
berupa perhatian moral dan material pada kegiatan mendatang. Mudah-
mudahan Allah SWT meridhoi kegiatan yang telah dilakukan. Amin.

Bandung, 19 Oktober 2007
Panitia Kegiatan Ramadhan & Idul Fitri 1428 H
Sie Kajian Wanita

Mesjid Al Furgan Universitas Pendidikan Indonesia,



