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  :تعريفها 
كضع رمكز مخصصة أثناء الكتابة ، بغرض تعييف مكاضع : الترقيـ 

الفصؿ كالكقؼ كالابتداء ، كأنكاع النبرات الصكتية ، كالأغراض الكلامية أثناء 
 . القراءة 

  
 : أنواعها 

 " : ، " وعلامتها ( الشولة ) ـ الفاصلة  1

كىك الكقؼ الذم يككف بسككت : تككف في الكقؼ الناقص      
 . المتكمـ ، أك القارئ سككتنا قميلان جدنا ، لا يحسف معو التنفس 

 : موضعها 

 : أ ػ بيف الجمؿ المتصمة المعنى 

أكحد العراؽ في البلاغة ، كمف بو تثنى الخناصر في الكتابة ، : مثؿ      
 . { 1}ية ، مف البراعة كالصناعة كتتفؽ الشيادات لو ببمكغ الغا

 .ب ػ بيف المفردات المعطكفة إذا قصرت عباراتيا ، كأفادت تقسيما أك تنكيعا
: ككقكلو تعالى . اسـ ، كفعؿ ، كحرؼ : ينقسـ الكلاـ إلى أقساـ ثلاثة : مثؿ 
 . النساء  23{ حرمت عميكـ أمياتكـ ، كبناتكـ ، كأخكاتكـ }

 . قصيرة ، كلك كاف كؿ منيا لغرض خاص ج ػ بيف الجمؿ المعطكفة اؿ

 . المعركؼ قركض ، كالأياـ دكؿ : مثؿ 

 . ضاحكة  الشمس طالعة ، كالنسيـ عميؿ ، كالطيكر مغردة ، كالأزىار       

 . الجك شديد الحرارة ، كالرياح سمكـ ، كالرؤية منعدمة       

 . د ػ بيف جممة الشرط كجكابيا ، أك القسـ كجكابو 

 . إذا حضر الماء ، بطؿ التيمـ :  مثؿ    

 . لئف أنكر المرء مف غيره ما لا ينكر مف نفسو ، ليك أحمؽ     
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ق ػ بيف جممتيف مرتبطتيف في المفظ كالمعنى ، كأف تككف الثانية صفة ، أك 
 . حالان ، أك ظرفنا للأكلى ، ككاف في الأكلى بعض الطكؿ 

 . لي أنو عاجز رأيت شابا ممسكا بيد رجؿ ، يخيؿ : مثؿ    

 . التقيت بصديقي محمد ، كىك يبتسـ    

 . ذىبت إلى مكة لأداء العمرة ، يكـ الجمعة الماضية    

  
 " : ؛ " وعلامتها : ـ الفاصلة المنقوطة  2

تككف في الكقؼ الكافي ، كىك الكقؼ الذم يككف بسككت المتكمـ ،   
 . أك القارئ سككتا يجكز معو التنفس 

 : موضعها 

 . ػ بيف جممتيف إحداىما سبب في حدكث الأخرل ا 

 . خير الكلاـ ما قؿ كدؿ ؛ كلـ يَطُؿ فيُمؿ : مثؿ 

أما الإمرة البرّة فيعمؿ فييا التقي ؛ كأما : " كمنو قكؿ عمى بف أبى طالب 
 " . الإمرة الفاجرة فيتمتع فييا الشقي ؛ إلى أف تنقطع مدتو 

مقارنة ، أك مشابية ، أك تقسيـ ، أك  ب ػ قبؿ المفردات المعطكفة التي بينيا
 . ترتيب ، أك تفصيؿ 

شبابؾ قبؿ ىرمؾ ؛ كصحتؾ قبؿ سقمؾ ؛ : اغنـ خمسنا قبؿ خمس : مثؿ 
 . كفراغؾ قبؿ شغمؾ ؛ كغناؾ قبؿ فقرؾ ؛ كحياتؾ قبؿ مكتؾ 

 . ج ػ قبؿ الجممة المكضحة لما قبميا 

ف ظاىرنا مف الحياة يعممك كلكف أكثر الناس لا يعممكف ؛} : كقكلو تعالى 
 . الركـ  7، 6{ الدنيا
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 ) . ( : وعلامتها : ـ النقطة  3

تامنا  تككف في الكقؼ التاـ ، كىك سككت المتكمـ ، أك القارئ سككتنا  
 . ، مع استراحة لمتنفس 

 : موضعها 

تكضع في نياية الكلاـ ، لمدلالة عمى تماـ المعنى ، كاستقلاؿ ما 
عرابنا بعدىا عما قبميا معف  . ل كا 

فمف أعطاىا طيب النفس بيا : " كقكؿ عميّ بف أبي طالب في الزكاة 
، فإنيا تجعؿ لو كفارة كمف النار حاجزنا ككقاية ، فلا يتبعيا أحد نفسو ، كلا يكثرف 

 " عمييا ليفو 
 

 ) ! ( : ورمزها : ـ علامة التعجب  4

 ـ : موضعها 

تأثر كالدىشة ، تكضع في آخر الكلاـ الذم يدؿ عمى معنى اؿ
 . كالاستغراب كالإغراء ، كالتحذير كالتأسؼ كالدعاء 

 ! . كلا حمية تشحذكـ ! أما ديف يجمعكـ ! لله أنتـ : مثؿ 

 : كمنو قكؿ الشاعر 

 !حذار حذار مف بطشي كفتكي  ىي الدنيا تقكؿ بمؿء فييا    
 ! " ىييات أف يأت الزماف بمثمو : " كمثؿ 

 

 " : "رمزها : ـ النقطتان  5

 ـ :  موضعها

تكضع بعد القكؿ ، أك الكلاـ المنقكؿ ، أك المقسـ أك المجمؿ بعد 
 . تفصيؿ ، أك المفصؿ بعد إجماؿ 
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 . مريـ  30{ إني عبد الله : قاؿ } : كقكلو تعالى 

لا يدخؿ : " رُكم عف الرسكؿ صمى الله عميو كسمـ أنو قاؿ : كمثؿ 
 . كاه مسمـ ر" الجنة مف في قمبو مثقاؿ ذرة مف كبر 

 . يكـ لؾ كيكـ عميؾ : الدنيا يكماف : كمثؿ 

تمؾ ىي النعـ التي لا : العقؿ ، كالصحة ، كالماؿ ، كالبنكف : كمثؿ 
 .يُحصى شكرىا

 " ؟ " ورمزها : ـ علامة الاستفهام  6

 . تككف لمدلالة عمى الجمؿ الاستفيامية 

 ـ : موضعها 

. ة بحرؼ استفياـ أـ لا تكضع في نياية الجممة ، سكاء أكانت مبدكء
 . الكيؼ  103{ قؿ ىؿ ننبئكـ بالأخسريف أعمالا ؟ } : كقكلو تعالى 

 . يكسؼ  90{ أئنؾ لأنت يكسؼ ؟ } : كقكلو تعالى 
 

 :  "  "  ورمزهما : ـ علامتا التنصيص  7 

تعرؼ علامتا التنصيص بالتضبيب أيضا ، كىما ضبتاف        
 . لكلاـ يكضع بينيما ما ينقؿ بنصو مف ا

أكصى عمر بف الخطاب رضي الله عنو لأبى مكسى الأشعرم : مثؿ 
 " .البينة عمى مف ادعى كاليميف عمى مف أنكر " بكصية جاء فييا 

 

 ) ... ( : رمزها : ـ نقط الحذف  8 

  

 ـ : موضعها 

 .تكضع ىذه النقط الثلاث لمدلالة عمى أف في مكضعيا كلامنا محذكفنا 



6 | M o d u l  K h a t  w a  I m l a  

 

تب بعبارة ما ، كأراد أف يحذؼ منيا بعض كذلؾ كأف يستشيد كا
 . الكممات ، أك الجمؿ التي لا حاجة لو بيا 

لك اقتصر الناس عمى كتب القدماء لضاع عمـ كثير ، كلذىب : مثؿ 
 . كلمجت الأسماع كؿ مردد مكرر ... غزير ، كلضمت أفياـ ثاقبة  أدب 

 

 : ـ  ورمزها : ـ الشرطة  9

 ـ: موضعها 
كلاـ المتخاطبيف في حالة المحاكرة ، كتكضع بعد تكضع لمفصؿ بيف 

 . العدد في أكؿ السطر 

أصحبؾ عمى : فقاؿ لمممؾ . طمب بعض الممكؾ كاتبنا لخدمتو : مثؿ 
 . ثلاث خصاؿ 

 ػ ما ىي ؟ 

ا ، كلا تقبؿ فيَّ قكؿ قائؿ   . ػ لا تيتؾ لي سترنا ، كلا تشتـ لي عرضن

 فما لي عندؾ ؟ . ػ ىذه لؾ عندم 

ا ػ لا أؼ  . شي لؾ سرنا ، كلا أؤخر عنؾ نصيحة ، لا أؤثر عميؾ أحدن

 ! .ػ نعـ الصاحب المستصحب ، أنت 

  
 :  ـ  ـ    ورمزهما : ـ الشرطتان  10

تكضع بينيما الجمؿ الاعتراضية ، فيتصؿ ما قبؿ الشرطة الأكلى بما 
 . بعد الشرطة الثانية في المعنى 

عجبنا ػ كالله ػ يميت : فيا عجبنا " : كقكؿ الإماـ عميّ ػ رضي الله عنو ػ 
 ”القمب

قد جرت العادة ػ أطاؿ الله بقاء الأمير : " ككقكؿ أبي إسحاؽ الصابي 
سلاؼ الظنكف الداعية إلى نجاحيا   " . ػ بالتمييد لمحاجة قبؿ مكردىا كا 
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 ( :  )  ورمزهما : ـ القوسان  11

عترضة لا تكضع بينيما كؿ كممة تفسيرية ، أك كؿ جممة ـ       
 . ترتبط مع غيرىا في سياؽ المعنى ، أك كؿ عبارة يراد لفت النظر إلييا 

المؤمف لممؤمف ( : " صمى الله عميو كسمـ ) قاؿ رسكؿ الله : مثؿ 
 " . كالبنياف يشد بعضو بعضا 

مدينة عمى ساحؿ البحر الأحمر ( بضـ الجيـ ككسرىا ) جُدَّة : كمثؿ 
 . 

ا ( كىي قصبة فارس ) بيف جكر كشيراز : كمثؿ   .عشركف فرسخن
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