
Ame Mata Kuliah  ADMINISTRASI PENDIDIKAN



Proses Pengelolaan Kurikulum

Tahap Perencanaan
-Menjabarkan GBPP 
menjadi rencana
pengajaran/satuan
pelajaran
Menentukan hari kerja
efektif
Menentukan hari libur
Menyusun progran kerja

Tahap 
Pengorganisasian 
dan Koordinasi
-Pembagian tugas 
Mengajar
-Menyusun jadwal 
pelajaran
Menyusun kegiatan 
ekstrakurikuler

Tahap Pelaksanaan
-Melaksanakan supervisi
(bimbingan profesional) 
bagi guru  dalam arti 
memberikan kesempatan 
bagi guru-guru untuk 
berkembang secara 
profesional

Tahap 
Pengendalian

-Melakukan 
evaluasi

-Feed Back



Pengelolaan Tenaga Kependidikan

Analisis
Kebutuhan

Rekruitmen Orientasi 

Penempatan 

Penilaian 

Kompensasi

Pembinaan dan
Pengembangan
-Jenjang Pangkat
-Jenjang Karier

Pemberhentian
Pensiun

PHK
Menunggal

Dunia



Manajemen Peserta Didik

Analisis 
Kebutuhan

Rekruitmen Orientasi

Penempatan
-Pembagian kelas
-Penjurusan

Proses Pembelajaran
-Naik kelas
-Tidak naik kelas
-Drop out
PENILAIAN

OUTPUT
-Lulus
-Tidak lulus



P R O S E S  P E N G E L O L A A N  K E U A N G A N

Tahap Perencanaan

Menentukan sumber
keuangan sekolah

Menentukan jenis-jenis
pengeluaran (rencana
pengeluaran)

Tahap Penganggaran
dan Penggunaan

Bentuk Penganggaran

Penentuan
penanggungjawab
pengeluaran keuangan

Personil yang terlibat
dalam penggunaan

Tahap Pengawasan dan
Pelaporan

Siapa yang mengawasi
jalannya keuangan sekolah

Bagaimana bentuk
pengawasan dan
pelaporan

Kapan dilakukan
pengawasan dan
pelaporan



Memperhatikan
faktor:
• Keamanan
• Kesehatan
• Paedagogis
• Keindahan
• Ekonomis

Perencanaan

• Buatan Sendiri

• Bantuan

Pengadaan

Pencatatan
mengenai kondisi
barang

Inventarisasi

• Penataan

• Penggunaan

Penyimpanan

• Rutin

• Berkala

Pemeliharaan

• Rusak

• Hilang

Penghapusan



Masyarakat

Tujuan/

nilai norma

Guru

Murid

Fasilitas

Biaya

PROSES

S
E
K
O
L
A
H

Lulusan 
Berupa 
SDM yang 
berkualitas

INPUT
OUTPUT




