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2. TUJUAN MATA KULIAH

Mata kuliah ini bertujuan untuk membekali para mahasiswa Jurusan administrasi pendidikan
dengan wawasan pengetahuan dan sikap yang mendalam tentang konsep dan fungsi proyek,
serta membekali keterampilan-keterampilan manajerial dalam konteks praktek-praktek
administrasi dan manajemen, terutama dalam pelaksanaan pekerjaan-pekerjaan proyek yang
melibatkan pihak-pihak eksternal organisasi (rekanan).

3. DESKRIPSIISI

Dalam perkuliahan ini dibahas mengenai hakekat proyek dalam implementasi perencanaan
pembangunan nasional, mekanisme sistem manajemen proyek dalam sistem administrasi dan
manajemen serta Network Planning sebagai suatu metode proses perencanaan dan
pengendalian proyek.

4. PENDEKATAN PEMBELAJARAN

Metode : Ceramah, Tanya Jawab, dan Pemecahan Masalah
Tugas : Mengerjakan soal
Media : OHP

5. KOMPONEN EVALUASI

Tugas Individual

Ujian Tengah Semester
Ujian Akhir Semester
Kehadiran

PoONPE
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6. RINCIAN MATERI PERKULIAHAN TIAP PERTEMUAN

Pertemuan 1 . Introduction

Pertemuan 2 : Hakekat, tujuan dan fungsi proyek

Pertemuan 3 : Jenis-jenis pekerjaan proyek dan pihak-pihak yang melaksanakan
proyek

Pertemuan 4 . Prosedur perencanaan dan penyiapan proyek

Pertemuan 5 . Prosedur pelaksanaan proyek

Pertemuan 6 :  Prosedur pengendalian dan evaluasi proyek

Pertemuan 7 . Dokumen administrasi/ketatalaksanaan proyek

Pertemuan 8 . Pedoman pelaksanaan pengadaaan barang dan jasa pada instansi
pemerintah

Pertemuan 9 . Ujian Tengah Semester

Pertemuan 10 : Jenis-jenis metode perencanaan dan pengendalian proyek

Pertemuan 11 : Unsur-unsur dan komponen Network Planning dan Menggambar
Network Diagram

Pertemuan 12 : Menghitung EET dan LET dan Lintasan Kritis

Pertemuan 13 : Menghitung Activity Float

Pertemuan 14 : Analisan tenaga dan biaya proyek

Pertemuan 15 : Crash program

Pertemuan 16 : Ujian Akhir Semester
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